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elektronicznego
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PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 7 wrgeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, zzp6
zm.).

2. Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sieap2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkotylacgwki dokumentacji przebiegu nauczania,
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|. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Szkole Podstawowej nr 11 w Gliwicach dokumejtaszkolry prowadzi s
z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanegdziennikiem, za poednictwem
strony internetowejhttps://uonetplus.vulcan.net.pl/gliwice. Oprogramowanie oraz ustugi
z nim zwhzane dostarczang przez firme zewregtrzng VULCAN Sp. z 0. 0. z Wroctawia.
Podstawy dziatania dziennika elektronicznego jest umowa pigaha przez Dyrektora
Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostaggcej i obstugujcej system dziennika
elektronicznego.

2. Za niezawodrig dziatania systemu, ochrendanych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpietteva, odpowiada firma nadzogup prae
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, kydrmap bezpdredni dosip do edycji

i przeghdania danych. Szczegotewdpowiedzialnét obu stron reguluje zawarta pagzy
stronami umowa oraz przepisy obgwmujacego w Polsce prawa.

3. Administratorem danych osobowych jest Szkota sRadowa nr 11 w Gliwicach.
Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbieraniaddtkowej zgody od rodzicow lub
prawnych opiekundéw na przetwarzanie danych osobbwywigzanych z dziataniem
dziennika elektronicznego, wynikajych z przepiséw prawa.

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest m@ghz obowdazkéw wynikapcych
z Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 siesp@014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkolkohszi placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalleo wychowawczej i opiekiczej oraz rodzajow tej
dokumentaciji.

5. W dzienniku elektronicznym umieszczg 8 szczegolngci: oceny castkowe, oceny
potroczne i kdacoworoczne, frekwencje, tematy &ji terminy sprawdzianow, uwagi
ucznidw, zasipstwa, wybrane zadania domowe.

6. Uzytkownicy e-dziennika: upowaieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni opiekunowie
zobowgzani g do stosowania zasad zawartych w pemym regulaminie.

7. Wszystkie moduty skladgje s¢ na dziennik elektroniczny, zapewnjajealizacg
zapisow, ktére zamieszczong & Wewmngtrzszkolnym Systemie Oceniania. Rodzicom na
pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewsigamazliwos¢ zapoznania gize
sposobem dziatania ifunkcjonowania dziennika etektznego. Procedura uzyskania
dostpu do e-dziennika opisana jest na stronie intemejtszkoty.

8. Dostp do dziennika elektronicznego jest bezptatny ddaystkich aytkownikdw.



Il. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

1. Kady uprawniony wuytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktére osétie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jentyfikowany poprzez login i
hasto. Loginem do konta jest adres e-mail daneggtkawnika wprowadzony do
odpowiedniej kartoteki przez szkolnego administiatdziennika lub wychowawdlasy.

3. Hasto na kontachzytkownikdw musi by okresowo zmieniane. Hasto musi sktada, z
co najmniej 8 znakdéw i gy kombinacy liter i cyfr, oraz daych i matych znakow.
Konstrukcja systemu wymusza naytkowniku okresow zmiarg hasta.

4. Uzytkownik jest zobowgzany dba o zasady bezpiecastwa w postugiwaniu giloginem
i hastem do systemu. Nie najeudostpniac swojego loginu i hasta innymzytkownikom
systemu.

5. Pracownicy szkoty, wEznie ze szkolnym administratorem dziennika niegmagladu do
haset poszczegolnychiytkownikow systemu.

6. Upowanieni pracownicy organu prowagtzgo szkat oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji gnpgzeghdac elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektoraoBzka jego koncie wgkznie w jego
obecndci W razie konieczniei mogy uzyska prawo dosfpu do dziennika elektronicznego
za pomoe konta GGC.

7. W dzienniku elektronicznym funkcjoruj nastpujace grupy kont posiadge
odpowiadajce im uprawnienia:

a. RODZIC / PRAWNY OPIEKUN
- dostp do modutu Uczg
- przeghdanie ocen i uwag o zachowaniu swojego dziecka,
- przeghdanie frekwencji swojego dziecka,
- przeghdanie tematow zrealizowanych lekcji,
- informacje o planowanych sprawdzianach,
- przeghdanie statystyk zwzanych z osignicciami dziecka na tle klasy,
- dostp do wiadoméci systemowych,
- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadosoo
- konto staje sinieaktywne z chwil ukoaczenia szkoty przez dziecko

b. SEKRETARIAT

- petny dostp do modutu Sekretariat,

- gromadzenie danych uczniéw, niedhych do odwzorowania podstawowej dokumentaciji
przebiegu nauczania: kgi uczniow, ks¢gi ewidencji dzieci, rejestru legitymacji i innych
dokumentow,

- dostarczanie danych uczniéw na potrzeby egzamimdwigrznych,

- dostp do wydrukodw,

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadosoio

- konto staje sinieaktywne z chwil zakaczenia pracy w placowce lub dkzym okresem
niezdolndci do pracy (powyej 30 dni)



c. NAUCZYCIEL

- dostp do modutu Dziennik,

- zargdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

- zaragdzanie frekwengj z prowadzonych lekcij,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- wglad w statystyki swoich ucznidéw,

- dostp do wydrukdéw zwjzanych ze swajpraa,

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadosoip
- dostp do modutu zagpstwa

- konto staje sinieaktywne z chwil zakaczenia pracy w placowce lub dkzym okresem
niezdolndci do pracy (powyej 30 dni)

d. WYCHOWAWCA KLASY

- dostp do modutu Dziennik,

- zargdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

- zargdzanie frekwengj z prowadzonych przedmiotow,

- zarzdzanie frekwengjw klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowayyc
- edycja danych uczniow w Kklasie, w ktorej naucel/mst wychowaws,

- wglad w statystyki wszystkich uczniow,

- przeghdanie ocen wszystkich uczniéw,

- przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- dostp do wydrukdw,

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadosoo

- konto staje si nieaktywne z chwil zakaiczenia pracy w placéwce lub dkzym okresem
niezdolndci do pracy (powsyej 30 dni)

e. PEDAGOG

- dostp w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretaftatznie z danymi wrdiwymi),

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadosoip

- dostp do modutu zagpstwa |

- konto staje sinieaktywne z chwil zakaczenia pracy w placowce lub dkzym okresem
niezdolndci do pracy (powyej 30 dni)

f. DYREKTOR SZKOLY

- dostp w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat
- przeghdanie ocen wszystkich uczniéw,

- przeghdanie frekwencji wszystkich uczniow,

- kontrola realizacji rozktadu materiatu,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- dostp do wydrukdw,

- dostp do eksportow,

- planowanie zagpstw,

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadosoo

- konto staje sinieaktywne z chwil zakaczenia pracy w placowce



g. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA

- dostp do modutu Administrowanie,

- zargdzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasgzniowie, nauczyciele, przedmioty,
lekcje,

- wglad w liste kont wzytkownikow,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- dostp do konfiguracji konta,

- dostp do wydrukdw,

- dostp do eksportow,

- zargdzanie planem lekcji szkoty, planowanie zastw,

- nadawanie uprawntedla wytkownikow,

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadosoo

- konto staje sinieaktywne z chwil zakaczenia pracy w placowce lub dezym okresem
niezdolndci do pracy (powyej 30 dni)

h. GGSC

- konto nadawane uprawnionym pracownikom organu pda@yzego i organu nadzoru
pedagogicznego,
- dostp w trybie odczytu do modutu Dziennik wegei Dziennik oddziatu.

i. SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramieniarfiy Vulcan)
- uprawnienia wynikajce z umowy.

8. Przypisanie osoby do danego kontazenby¢ dokonywane lub zmieniane przez Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego oraz Sapleministratora.

9. Przypisanie do kont Rodzica jest wykonywane przgchowawe a w sytuacjach awaryjnych
przez szkolnego administratora e-dziennika.

[ll. OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania migny informacji stag wszystkie moduty
w szczegOInéci zas modut wiadoméci.

2. Rownoczénie w szkole w dalszym ggju funkcjonug dotychczasowe formy komunikacji

z rodzicami (zebrania klasowe, dni otwarte, indywathe spotkania z nauczycielami).

3. Modut wiadoméci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nayego wykorzystywa,
gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaviandomdci lub oczekujemy odpowiedzi na
zadane pytanie.

4. Modut wiadoméci stuzy wychowawcom do przekazywania rodzicom informagmianach

w planie lekcji (zasfpstwa).

5. Modut wiadoméci nie mae zasipi¢ oficjalnych poda/wnioskéw papierowych, ktore reguduj
przepisy odngnie dokumentacji szkolnej.

6. Modut wiadoméci maze stzy¢ rodzicomdoraznie do usprawiedliwienia nieobecém ucznia
w szkole. Jednak nadal obazuje przediaenie w formie papierowej usprawiedliwienia u
wychowawcy klasy w terminie ustalonym w statucikady.
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7. Odczytanie informaciji przez rodzica zawartej wdule wiadoméci, jest rownoznaczne

z przygciem do wiadomgi tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatyezni
odpowiedni adnotacj systemu przy wiadonsoi. Adnotacg potwierdzagca odczytanie
wiadomaci w systemie uwaa Sk za rownowana skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.

8. Pracownikom szkoty nie wolno udziélzadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe uczni@h rodzin § poufne.

IV. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORAFIRMY VULCAN

1. Po stronie firmy Vulcan wyznaczoneasoby, ktore odpowiedzialng sa kontakt ze szkpt
Zakres ich dziatalnii okresla umowa zawarta pogdzy firma i dyrektorem szkoty.

2. Zgodnie z umowpracownicy firmy Vulcan zobowzani g do przestrzegania zapiséw ustawy
o ochronie danych osobowych.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINSTRATORA

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektromégo w szkole odpowiedzialny jest dyrektor
szkoly, ktory petni funkej szkolnego administratora dziennika elektronicznego

2. Dyrektor mae powierzy funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu hauczycielowi, ktérgdzie petnit ¢ funkcje w imieniu dyrektora szkoty.

3. Do podstawowych obowikow szkolnego administratora dziennika elektroméggo naley:
a. wprowadzanie nowychzytkownikow systemu i przeszkolenie ich — dotyczgiqmwnikow
szkoty,

b. wprowadzanie podstawowych danych niglttych do prawidtowego dziatania systemu,
C. w razie zaistniatych niejasém Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznega
obowigzek komunikowania giz nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zazapcej
dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszeggasnienia sprawy i poprawy dziatania
e-dziennika.

4. W terminie 10 dni od dnia zakezenia roku szkolnego wykonuje ngsijagce czynnéci:

a. dane stanowte dziennik elektroniczny zapisuje na informatyamamyasniku danych, wedtug
stanu odpowiednio na dagakaczenia roku szkolnego,

b. sprawdza integraldoi danych stanowtcych dziennik elektroniczny i podpisuje podpisem
elektronicznym,

c. dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoty Viigacji podpisu elektronicznego lub danych
identyfikujacych,

d. dba o prawidtowe sktadowanie danych iziweo$¢ odczytania danych stanaygiych dziennik
elektroniczny w okresie przewidzianym dla przecheagia dziennikdw.

5. Szkolny administrator dziennika elektroniczngzgi zobowazany nie udogpniat nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych, mgych przyczyni sic do obnzenia poziomu
bezpieczéstwa.

6. Kazdy, zauwaony i zgtoszony szkolnemu administratorowi dziemngkektronicznego,
przypadek naruszenia bezpietzisva ma by zgtoszony firmie dostarczgjej, w celu podjcia
dalszych dzial&a



VI. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOY

1. Dyrektor i wicedyrektor szkoty odpowiada za kofdwanie poprawr&i uzupetniania
dziennika elektronicznego.

2. Dyrektor /wicedyrektor szkoty jest zobazany w szczegolrai:

a.do 30 wrzénia sprawdzt wypetnienie przez wychowawcoéw klas wszystkich addmyczniow
potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennik&teteicznego,

b. kontrolowd& systematyczrig wpisywania tematow lekcji, ocen i frekwencji pragauczycieli,
C. generowastatystyki zwgzane z prawidtow realizacy podstawy programowej przez
nauczyciel,

d. dochowywa tajemnicy odnénie postanowig zawartych w umowie, magych narazi dziatanie
systemu informatycznego na utréezpieczéstwa,

e. db& o zapewnienie poprawia dziatania dziennika elektronicznego.

f. db& o finansowe zapewnienie poprawoodziatania systemu np. zakup materiatow i spurzio
drukowania i archiwizowania danych, szkol&p

VIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWC KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wgenony przez dyrektora szkoty wychowawca
klasy zgodnie z rozpogdzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez srkdymentaci
przebiegu nauczania.

2. Do 2 wrzenia wychowawca uzupetnia lisuczniow swojej klasy oraz dane dotyce przebiegu
nauczania (podziat na grupy, nauczanie indywidyawelnienia z udziatu w zegiach,
przypisanie nauczycieli i przedmiotow), a rasiie systematycznie je aktualizuje.

3. Do 15 wrz&nia wychowawca uzupetnia w dzienniku dane doggezuczniéw swojej klasy tzn.
adresy zamieszkania, numery telefonéw, imiona ainzj adresy mailowe rodzicow, a ngstie
systematycznie je aktualizuje.

4. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wy@veca klasy ma obowzek dokonéa
odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronegmi zgtost niezwtocznie ten fakt w
sekretariacie szkoty w formie papierowej.

5. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy ugedbsad ok&onych w Wewatrz
szkolnym Systemie Oceniania.

6. W przypadku przégia ucznia do innej szkoty lub klasy szkolny adrsirator dziennika
elektronicznego dokonuje stosownych zmian zenprzenié¢ go do innej klasy lub wykeé ¢

z listy uczniow.

7. Oceny biggce, uwagi, zapisy lekcji itp. wychowawca zobgrény jest uzupehainajp@niej

w kolejnym dniu pracy.

8. Na koniec kadego miegjca wychowawca powinien sprawdzipisy dotyczce frekwenciji

i tematow dokonywanych przez ucych w jego klasie nauczycieli. W przypadku brakpisew
powinien powzi¢ odpowiednie kroki celem usuaia brakow.

9. Przed datzakaczenia potrocza i kica roku szkolnego kay wychowawca jest zobowdany
do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dikerelektronicznym, ze szczegolnym
uwzgkdnieniem danych potrzebnych do podsumowania pérocaz do wydrukgwiadectw.

10. Wychowawca klasy dokonuje korekty wpiséw dotgyzh frekwencji, za sprawdzenie
frekwencji na poszczegolnych zejach odpowiedzialny jest nauczyciel gcy.

11. Wychowawca jest zoboygzany za pérednictwem modutu wiadondoi do przekazywania
informacji rodzicom/prawnym opiekunom ozdej zmianie w planach lekcji.



VIIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

1. Nauczyciel zgodnie z Wewtnzszkolnym Systemem Oceniania systematycznie utees
w dzienniku elektronicznym:

a. oceny cgstkowe,

b. przewidywane oceny potroczne irkmworoczne,

c. oceny pétroczne i K@moworoczne.

2. Nauczyciel ma obowzek w terminiedo 30 wrze&nia zamigci¢ w e-dzienniku rozktady
materiatu nauczanego przedmiotu.

3. Nauczyciel ma obowzek systematycznie uzupetairekwencg i tematy lekcji. Oceny bigce,
uwagi, zapisy lekcji itp. nauczyciel zobgmany jest uzupehdinajp&niej w kolejnym dniu pracy.
4. Kazda ocena wpisana do e-dziennika powinnatmreypisan kategor¢ i wags. Wagi ocen
ustalane gwedtug zasad okénych w Wewintrzszkolnym Systemie Oceniania.

5. Nauczyciel ma obowzek zamieszczanformacje o planowanych pracach klasowych i
sprawdzianach zgodnie z zasadami zawartymi w V§ewszkolnym Systemie Oceniania.
Nauczyciel mae umieszczainformacje o zapowiedzianych kartkdwkach.

6. Na dzié przed posiedzeniem okresowej lulmkoworocznej rady pedagogicznej wszyscy
nauczyciele $zobowhpzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen okreszwwyb
koncoworocznych w dzienniku elektronicznym. W dniuygedagogicznej nie wolno zmietia
proponowanych ocen semestralnych luhdaworocznych oraz ocen semestralnych

i koncoworocznych.

7. Na dzié przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obp@k uzupetnienia wszystkich ocen
czagstkowych w dzienniku elektronicznym, na podstawti@ych w dniu zebrania z rodzicami
drukowane bdg w szkole odpowiednie kartki informacyjne dla raxzw.

8. Nauczyciel jest osodmie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawatliwia¢ korzystania
z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnyetyda z dziennika elektronicznego
nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jarzypadku przepiséw odfrie
prowadzenia dokumentacji szkolnej.

9. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputerktorego loguje sido dziennika
elektronicznego (w tym rowniedomowego), aby ucadub osoba postronna nie miata do niego
dostpu (dotyczy hasta dagiu do dziennika elektronicznego). Haset niezneonigdzie zapisywa
10. W razie zauwinia naruszenia bezpieéstwva nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadémi
o tym fakcie szkolnego administratora dziennik&itmicznego lub dyrektora szkoty.

11. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciebbmvigzek wylogowania giz systemu.
12. Nauczyciel powinien dibay poufne dane prezentowane na monitorze komputerayty
widoczne dla 0s06b trzecich.

IX. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKETARIATU

1. Za obstug konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczanazpdyrektora szkoty osoba,
ktéra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

2. Modut sekretariat dziata na podstawie rozpdzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumejijazebiegu nauczania.

3. Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest zaypdtowe wprowadzenie danych osobowych
ucznia i jego rodzicéw/prawnych opiekundéw potrzetingo dziatania modutu dziennik lekcyjny.
4. Osoby pracare w sekretariacie szkoty gobowizane do przestrzegania przepisow
zapewniagcych ochrog danych osobowych i dobr osobistych uczniow.

5. Pracownicy sekretariatu szkotyzobowhgzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
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informacji odndénie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dwitka elektronicznego lub
zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczycielaneistratorowi dziennika elektronicznego.

X. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

1. Kazdy rodzic (prawny opiekun) nie mie niezalene konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewnigie podgdd postpow edukacyjnych dziecka oraz giaych maliwosé
komunikowania s z nauczycielami w sposob zapewn@j ochror dobr osobistych innych
uczniow.

2. Rodzic (prawny opiekun) osadbie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronmyen.
Zobligowany jest do nieudosgpnianie loginu i hasta osobom nieupow#ionym, w tym
swojemu dziecku

3. Istnieje maliwo$¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego amekwecej niz jednego
dziecka ucgszczagcego do tej samej szkoty na jednym koncie.

4. Jéli wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzicabawigzek powiadomi
o tym fakcie wychowawgklasy.

XI. PROCEDURA OTRZYMANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA PRZEZ
RODZICA/OPIEKUNA

1. Loginem do konta jest adres e-mail przekazanghawawcy klasy na pierwszym zebraniu
klasowym. Informacja ta znajdujegia przygotowanym przez szkaruku ,Dane podstawowe;
ktory wychowawca przekazuje rodzicom/prawnym opreku.

2. Po otrzymaniu informacji o wprowadzeniu logirusystemu na adres poczty elektronicznej
podany wychowawcy, rodzic pegpuje zgodnie z dalszymi wskazOwkami, aby utworagsto
dostpu do e-dziennika:

a. Weg¢ na strog https://uonetplus.vulcan.net.pl/gliwice i kliknaé¢ przyciskZalogu;j sie.

b. Na wywietlonej stronie klikg¢ odsytaczZPrzywracanie dosepu i dokona autoryzacji poprzez
przepisanie liter z obrazka, {jetekst jest nieczytelny, mima wygenerowanastpny za pomog
ikony Zmien probke), a nasipnie wprowadz adres e-mail rodzica ten sam, ktéry zostat
wprowadzony do bazy danych przez administratokéikma¢ przyciskWyslij wiadomosé¢,
wowczas wywietli sie stronaPodsumowanie operacjinformujagca,ze na zapisany w systemie
adres wystano wiadondé, zawieragca dalsze instrukcje.

c. Po zalogowaniu sina swoje konto e-mail natg odebrg wiadoma¢, przeczytd ja i kliknaé
odsytacz do strony, na ktorej ulove bedzie ustawienie witasnego hasta @pst(hasto musi
zawierg minimum 8 znakow w tym 1 dg liter¢ i 1 cyfre).

d. Na stronid’rzywracanie hastauzytkownika dokona ponownie autoryzacji operaciji,
wprowadzé hasto w polaciNowe hastol Powtérz nowe hasta kliknaé¢ przyciskUstaw nowe
hasto (wyswietli si¢ stronaPodsumowanie operacjzawierajca informacjeze hasto zostato
zmienione),

e. Zamkna¢ okno przegidarki.
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3. Po wygenerowaniu hasta nate uruchomé na nowo przegbarke, weg¢ na strog
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gliwice i kliknagé¢ przycisk Zaloguj sie . Pod& swoj login i hasto i
wcism¢ przyciskZaloguj sie.

4. Uwagi:

a. dosgp do e-dziennika UONET+ mbwy jest za pomog jakiejkolwiek zaktualizowanej
przeghdarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome,témet Explorer). NIE ZALECA $
uzywania przegldarki OPERA, gdy nie wyswietla poprawnie wszystkich informacji,

b. nie zaleca silogowania do systemu UONET+ zaspadnictwem zewgtrznych serwisow
(Facebook, Google, Windows Live ID), poniewa-dziennik UONET+ nie wylogowuje ¢si
wowczas prawidtowo z sesji, co stwarza niebezpiestne tegoze z tego samego komputera inna
osoba mege bez logowania w&j na Pastwa konto w dzienniku elektronicznym,

c. system UONET+ wymusza, co 30 dni zmngituasta przy logowaniu,

d. w celu zmiany istnigcego hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w pdigpaapomnienia),
naley postpowa tak, jak przy uzyskiwaniu dagiu do systemu UONET+ po raz pierwszy (tak
jak przy tworzeniu nowego konta).

5. Instrukcja z procedaipierwszego logowania zamieszczona jest na stioteenetowej szkoty.

XIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AWARII

1. Posgpowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

a. dopilnowa jak najszybszego przywrécenia prawidtiowego dziatagstemu,

b. zabezpieczy srodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia nornegia funkcjonowania
systemu.

2. Posgpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a. w razie awarii systemu dziennika elektronicznegomputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowkek na kadych prowadzonych przez siebie g@@ach sporzdzi¢ notatki
(temat lekciji, lista obecrsoi) i wprowadzé te dane do dziennika elektronicznego tak szyldo,
tylko to bedzie maliwe.

b. wszystkie awarie spgii komputerowego, oprogramowania czy sieci kompuigch, mag byc¢
zgtaszane osofsie w dniu zaistnienia szkolnemu administratorowgiednika elektronicznego lub
dyrektorowi szkoty.

c. wzadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejméwamodzielnej proby usuwtia awarii
ani wzywa& do naprawienia awarii 0sob do tego nie wyznaczionyc

XIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i dmiki informacji, powstale na podstawie danych
z e-dziennika, mugzby¢ przechowywane w sposéb uniettiwiajacy ich zniszczenie lub kradzie

2. Szkota mee udostpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim orgamantasadzie
oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obemujacych w szkole np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym gdom kontroli lub w przypadku otrzymania nakazd®swvego.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworze@epodstawie danych z e-dziennika, ktére
nie kxda potrzebne, naky zniszczy w sposob jednoznacznie unietiwiajacy ich odczytanie.
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4. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elekttmmego, wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny b§ przechowywane w szkolnym archiwum.

5. Nie naley zostawi@ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdycngiel jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

6. W razie odbywania w szkole praktyki przez stadbstudentk wpisy w dzienniku
elektronicznymwykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.
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